REGULAMIN FUNKCJONOWANIA BIBLIOTEKI GEOWNEJ
ORAZ ZASAD KORZYSTANIA
Z SYSTEMU BIBLIOTECZNO-INFORMACYJNEGO
AKADEMII MARYNARKI WOJENNEJ



§1

System biblioteczno-informacyjny Akademii Marynarki Wojennej im. Bohaterow

Westerplatte, zwany dalej systemem biblioteczno-informacyjnym, dziata na podstawie
§ 60 Statutu Akademii Marynarki Wojennej.

§2

Podstawowymi zadaniami systemu biblioteczno-informacyjnego sa: gromadzenie,
opracowywanie i udostepnianie zbiorow, prowadzenie prac bibliograficznych,
dydaktycznych i popularyzacyjnych oraz udostepnianie informacji naukowe;j.
Podstawe systemu biblioteczno-informacyjnego stanowi Biblioteka Glowna
Akademii Marynarki Wojennej im. Lecha Kaczynskiego zwana dalej BG AMW,
ktoéra pelni funkcje biblioteki naukowej, jest ogniwem ogo6lnokrajowe;j i regionalne;j
sieci bibliotecznej.

System biblioteczno-informacyjny stuzy rozwijaniu i zaspakajaniu potrzeb
czytelniczych oraz wspoldziata w rozwoju kultury i upowszechnianiu wiedzy
w srodowisku uczelni i poza uczelnig.

Oprécz BG AMW, mogg by¢ tworzone inne jednostki organizacyjne systemu

biblioteczno-informacyjnego.

§3

W ramach systemu biblioteczno-informacyjnego wykonywane sg inne zadania, oprocz

wymienionych w § 2 ust. 1, do ktoérych nalezy m.in.:

1.
2.

prowadzenie dzialalno$ci informacyjnej w zakresie gromadzonych zbiorow;
wspottworzenie w  zakresie  gromadzenia  literatury  warsztatu  pracy
dla pracownikow badawczych, badawczo-dydaktycznych i dydaktycznych uczelni;
archiwizacja i ochrona wydawnictw, do ktorych Akademia Marynarki Wojenne;j
nabyla prawa materialne;

prowadzenie dziatalnosci wydawniczej w zakresie informacji naukowej

oraz bibliograficznej;



prowadzenie dziatalno$ci naukowej, dydaktycznej, metodycznej i szkoleniowej
z zakresu bibliotekoznawstwa i informacji naukowej dla potrzeb uczelnianych
i srodowiska bibliotecznego Trdjmiasta;

wspoOlpraca z  wojskowymi  bibliotekami  naukowymi i  fachowymi

oraz ogolnokrajowa i regionalng Siecig biblioteczna.

§4

BG AMW kieruje Dyrektor, ktory nadzoruje funkcjonowanie pozostatych
elementéw systemu biblioteczno-informacyjnego.

Szczegotowe kompetencje Dyrektora okresla niniejszy Regulamin funkcjonowania
oraz zasad korzystania z systemu biblioteczno-informacyjnego Biblioteki Glownej
Akademii Marynarki Wojennej im. Lecha Kaczynskiego zwany dalej
Regulaminem.

Dyrektor BG AMW podlega Prorektorowi ds. nauki.

Dyrektor BG AMW zobowigzany jest do prowadzenia kontroli zarzadczej
w podlegtej sobie komorce.

Godziny pracy systemu biblioteczno-informacyjnego okresla Dyrektor BG AMW.
O wszelkich zmianach funkcjonowania biblioteki uprzedza si¢ czytelnikow

informacjg umieszczong w bibliotece i na stronie internetowe;j.

§5

Do kompetencji Dyrektora BG AMW nalezy w szczegolnosci:

1) reprezentowanie BG AMW na zewnatrz w zakresie niezastrzezonym dla innych
jednostek organizacyjnych Akademii;

2) zarzadzanie mieniem BG AMW;

3) sporzadzanie projektu zalozen do planu rzeczowo-finansowego Akademii
dotyczacego BG AMW,

4) nadzorowanie dzialalno$ci innych jednostek organizacyjnych systemu
biblioteczno-informacyjnego oraz wystepowanie z odpowiednimi wnioskami
w tym zakresie;

5) wystepowanie do Rektora-Komendanta Akademii z wnioskami dotyczacymi

jednolitego systemu biblioteczno-informacyjnego;
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6) okreslanie zakresow dziatania jednostek organizacyjnych BG AMW
oraz zakresOw kompetencji i obowigzkow kierownikow tych jednostek, a takze
innych osob podleglych mu bezposrednio;

7) zatwierdzanie, okre$lanych przez osoby bezposrednio mu podleglte, zakresow
kompetencji i obowigzkow pracownikow biblioteki;

8) wykonywanie opracowan, analiz lub realizacja innych zadan zleconych
(dydaktycznych), w tym objetych prawem autorskim.

2. Zakres obowigzkéw Dyrektora BG AMW okresla Prorektor ds. nauki.

3. Dyrektor BG AMW jest przetozonym wszystkich pracownikow biblioteki.

4. Dyrektor BG AMW wykonuje swoje zadania przy pomocy kierownikéw komodrek
organizacyjnych biblioteki.

§6

1. Struktur¢ BG AMW okre$la Regulamin Organizacyjny.

2. Szczegodtowy zakres funkcjonowania poszczegodlnych dziatow okresla Dyrektor BG
AMW.

3. Dyrektor BG AMW wydatkuje $rodki finansowe przeznaczone przez uczelnig
na funkcjonowanie systemu biblioteczno-informacyjnego, uwzgledniajac potrzeby
srodowiska akademickiego oraz zasady rozliczen w ramach kontroli zarzadczej.

4. Opracowanie zbiorow bibliotecznych odbywa si¢ zgodnie z obowigzujacymi

przepisami, normami i zarzadzeniami.

§7

Korzystanie z zasobow systemu biblioteczno-informacyjnego odbywa si¢ w formie:

1. na miejscu - w czytelniach Informatorium i Dzialu Udostgpniania Zbiorow
Zwartych (Zatacznik nr 5);

2. wypozyczen — W Wypozyczalni Dziatu Udostepniania Zbiorow Zwartych:
1) krotkoterminowych (Kolekcje Dziedzinowe),

2) dlugoterminowych (realizowane przez katalog on-line).



§8

1. Prawo do korzystania ze zbioréw systemu biblioteczno-informacyjnego maja:

1) kadra i pracownicy, ktorych taczy stosunek stuzbowy lub pracy z Akademig;

2) podchorazowie oraz studenci cywilni studiow stacjonarnych i niestacjonarnych
realizowanych w AMW posiadajacy aktualng legitymacj¢ studencka
(Elektroniczna Legitymacja Studencka zwana dalej ELS);

3) doktoranci odbywajacy ksztalcenie w szkole doktorskiej Iub studiach
doktoranckich w AMW;

4) stuchacze studiow podyplomowych i kursow doksztatcajagcych na podstawie
wykazow sporzadzonych przez dowodce lub organizatora;

5) inne biblioteki i instytucje w ramach wypozyczen miedzybibliotecznych.

2. Osoby niebedace pracownikami, doktorantami lub studentami Akademii moga
korzysta¢ z systemu biblioteczno-informacyjnego na podstawie:

1) skierowan z innych bibliotek dziatajacych w ramach porozumienia Bibliotek
Naukowych Wojewodztwa Pomorskiego;

2) zamowien migedzybibliotecznych;

3) wniesienia jednorazowej kaucji, stanowi zabezpieczenie zwrotu wypozyczonych
wydawnictw (Zatgcznik nr 9).

3. W przypadku nieuregulowania nalezno$ci wobec biblioteki w okre§lonym terminie,
maona prawo potracania z wptaconej kaucji naleznych jej kwot z tytulu
przetrzymania, zniszczenia lub  zagubienia wypozyczonych materialow
bibliotecznych. Po potraceniu kaucja podlega uzupetnieniu w terminie wskazanym
przez biblioteke.

4. Prawo do Korzystania ze zbiorow na miejscu ma kazdy zainteresowany.
Korzystanie ze zbiorow jest mozliwe PO wczesniejszym zapoznaniu si¢

zZ niniejszym Regulaminem oraz zatgcznikami nr 1, 2, 3, 7, 10.

§9

1. W BG AMW zaktadane jest indywidualne konto uzytkownika. Konto staje si¢
aktywne po zatwierdzeniu linkdw zwrotnych wygenerowanych automatycznie
z systemu informatycznego biblioteki oraz po przedstawieniu odpowiednich

dokumentoéw W wypozyczalni w celu zweryfikowania danych.
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BG AMW, w zwiazku z funkcjonowaniem systemu biblioteczno-informacyjnego,
przetwarza dane osobowe okreslone w § 60 ust. 4 Statutu AMW.
O wszelkich zmianach danych osobowych, wymienionych w ust. 2 czytelnik

zobowigzany jest powiadomi¢ wypozyczalnic BG AMW.

§ 10

Czytelnik wypozycza wydawnictwa osobiscie, po wczesniejszym okazaniu
aktualnej karty bibliotecznej lub ELS. Przez kart¢ biblioteczng rozumie sig¢ takze
karte z kodem kreskowym pobrang ze strony systemu biblioteczno-informacyjnego
na urzadzenie mobilne czytelnika.

Dokumenty okreslone w ust. 1 wazne sg do konca kazdego semestru lub przez
okres uzyskanego zezwolenia 1 stanowig podstawe¢ do aktualizowania konta
bibliotecznego (Zatacznik nr 13).

Karty bibliotecznej lub ELS nie wolno odstgpowaé innym osobom. Nastgpstwem
naruszenia tego przepisu moze by¢ pozbawienie prawa korzystania z biblioteki,
zarowno wilasciciela karty, jak 1 osoby nieprawnie z niej korzystajace;.

Wysoko$¢ optat za wydanie duplikatu elektronicznej karty bibliotecznej reguluje
cennik zatwierdzony przez Rektora-Komendanta AMW (Zatacznik nr 9).
Elektroniczna karta biblioteczna podlega zwrotowi przy rozliczaniu si¢ z BG AMW
(Zatacznik nr 9).

§ 11

Wydawnictwa znajdujace si¢ w archiwum bibliotecznym udostepnia si¢
na podstawie wypelnionego rewersu — do pobrania w wypozyczalni (Zalacznik
nr 4).

Warunkiem korzystania ze zbioréw archiwum bibliotecznego jest posiadanie konta
czytelnika.

Poza obrgb biblioteki nie wypozycza si¢:

1) wydawnictw z Informatorium;

2) wydawnictw z Kolekcji Dziedzinowych oznaczonych klauzulg ,,na miejscu”;

3) wydawnictw z sygnaturg ,,Archiwum” (Zatacznik nr 4);

4) wydawnictw z sygnaturg ,,Zbiory Specjalne” (Zatgcznik nr 11 i 12);
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5) wydawnictw otrzymanych w ramach wypozyczen migdzybibliotecznych
(Zatacznik nr 8).

Z wymienionych w ust. 3 kategorii zbioréw mozna korzysta¢ tylko w czytelniach

BG AMW.

§ 12

Kadra, pracownicy uczelni i podchorgzowie majg prawo wypozyczaé¢ druki zwarte
— 25 wol. na 6 miesiecy.

Studenci, doktoranci, stuchacze wszystkich rodzajow studidow 1 kurséw
doksztalcajacych oraz pracownicy niebgdacy nauczycielami akademickimi maja
prawo wypozycza¢ druki zwarte — 15 wol. na 2 miesigce z mozliwoscig dwukrotne;j
prolongaty na 2 tygodnie.

Studenci innych uczelni Trojmiasta (w ramach porozumienia Bibliotek Naukowych
Wojewodztwa Pomorskiego) maja prawo wypozyczy¢ druki zwarte — 3 wol.
na 1 miesigc.

Osoby nie ujete w § 12 ust. 1, 2, 3 majg prawo wypozyczy¢ na podstawie konta
kaucyjnego — 3 wol. na 1 miesiac.

Zasady wypozyczen wydawnictw zwartych z Kolekcji Dziedzinowych reguluje
Zatacznik nr 6.

Na wezwanie bibliotekarza, czytelnik zobowigzany jest do catkowitego rozliczenia
si¢ Z wydawnictw wypozyczonych z biblioteki.

Kierownik Dziatlu Udostgpniania Zbioréw Zwartych moze przedtuzy¢ termin

zwrotu wypozyczonych materialow, a takze zwigkszy¢ limit wypozyczen.

§ 13

Biblioteka realizuje ustuge wypozyczen migdzybibliotecznych (Zatacznik nr 8).
Czytelnicy moga korzysta¢ ze zbioréw innych bibliotek, a w szczegdlnosci
ze zbioré6w bibliotek szkot wyzszych Trdojmiasta, na podstawie skierowan
wydawanych przez BG AMW.

Czytelnik jest zobowiazany do rozliczenia si¢ z pobranych skierowan i rewerséw

miedzybibliotecznych w wyznaczonym terminie.



§ 14

Czytelnicy majg prawo prosi¢ o pomoc dyzurnego bibliotekarza.
Do dyzurnego bibliotekarza mozna sktada¢ pisemne uwagi dotyczace
funkcjonowania biblioteki.
Kierownicy dzialdw sg zobowigzani w ciggu 2 tygodni od daty zlozenia pisma —
skargi (zazalenia) opatrzonego imieniem i nazwiskiem oraz adresem czytelnika,
udzieli¢ odpowiedzi pisemnej.

§ 15

Czytelnik ponosi  pelng odpowiedzialno$¢ materialng za wypozyczone
wydawnictwa.

W przypadku uszkodzenia lub zagubienia wypozyczonego wydawnictwa czytelnik
zobowigzany jest odkupi¢ identyczne lub inne — wskazane przez bibliotekg.

W przypadku niemozliwo$ci odkupienia, czytelnik musi pokry¢ jego wartosé
zgodnie z cennikiem zatwierdzonym przez Rektora-Komendanta AMW (Zatgcznik
nr9).

§ 16

Za nieprzestrzeganie terminow zwrotu wydawnictw BG AMW stosuje nastgpujgce

rygory:

1) blokada konta czytelnika do czasu uregulowania kary i zwrotu przetrzymanych
wydawnictw;

2) kary pienigzne wedlug cennika zatwierdzonego przez Rektora-Komendanta
AMW (Zatacznik nr 9);

Dopuszcza si¢ zakup ksigzek wskazanych przez BG AMW o warto$ci nie mniejszej

niz 70% kary pieni¢zne;.

BG AMW wysyla powiadomienie o terminie zwrotu ksigzek.

Brak wysytanego przez BG AMW powiadomienia o uplywie terminu zwrotu

wypozyczonych wydawnictw nie zwalnia z oplat za ich przetrzymanie.

Po uplywie terminu wskazanego na zwrot ksigzek, skierowane zostaje przedsadowe

wezwanie do zaplaty.



§ 17
1.  Warunkiem podpisania karty obiegowej przez BG AMW jest:
1) rozliczenie z wypozyczalnig Dzialu Udostgpniania Zbioréw Zwartych;
2) rozliczenie z Informatorium.
2. Kierownicy (organizatorzy) kursow doksztalcajacych ponosza catkowity
odpowiedzialno$¢ za rozliczenie si¢ stuchaczy z biblioteka.
§ 18
Dyrektor BG AMW rozstrzyga wszelkie przypadki nie obj¢te niniejszym Regulaminem.

§ 19

Decyzja Rektora-Komendanta nr 61 z dnia 13.09.2013 r. zatwierdzono i nadano BG
AMW znak biblioteki — Ex libris.

§ 20

Traci moc Regulamin wprowadzony decyzja Rektora-Komendanta AMW nr 85
z dnia 01.10.2016 r.

§ 21

Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania decyzji przez Rektora-

Komendanta Akademii Marynarki Wojennej.



ZALACZNIKI
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Zalacznik nr 1
Przepisy porzadkowe obowigzujace w BG AMW

Na terenie BG AMW obowigzuje przestrzeganie zasad ogodlnie przyjetych w miejscach

publicznych. Bibliotekarze 1 pracownicy ochrony majg prawo zwraca¢ uwage,

a w uzasadnionych sytuacjach — odmawia¢ prawa przebywania na terenie biblioteki

uzytkownikom naruszajgcym przepisy porzadkowe lub pozostate regulaminy.

1.

3.

Uzytkownikow obowigzuje:

1) pozostawienie w szatni lub szafkach okry¢ wierzchnich, a takze teczek,
pokrowcow na laptopy, plecakow i toreb;

2) zachowanie ciszy;

3) wylaczenie sygnatow dzwickowych w telefonach komorkowych i innych
urzadzeniach elektronicznych;

4) odpowiednie obchodzenie si¢ ze zbiorami i sprzetem biblioteki;

5) przedstawienie do wgladu wynoszonych materiatdw — na prosbe bibliotekarzy
lub pracownika ochrony;

6) okazanie aktualnej karty bibliotecznej osoby rezerwujacej przed pobraniem
kluczy do pomieszczen: Sal Pracy Wtasnej, Pokoju Pracy Grupowej i Pracowni
Multimedialnej;

7) opuszczenie Sal Pracy Wtasnej, Pokoju Pracy Grupowej, Pracowni
Multimedialnej 0,5 godziny przed zamknigciem biblioteki lub na polecenie
pracownika biblioteki.

Zabronione jest:

1) prowadzenie glosSnych rozméw oraz glosne korzystanie z urzadzen
elektronicznych (odtwarzaczy i telefonéw komorkowych);

2) wszelkie dziatanie powodujace niszczenie materiatdow bibliotecznych lub mienia
biblioteki;

3) wnoszenie positkow i napojow;

4) zazywanie Wwszelkiego rodzaju uzywek i korzystania z zasobow BG AMW
pod ich wptywem:;

5) przestawianie wyposazenia biblioteki (krzesta, stoty, komputery itp.).

Na terenie BG AMW obowigzuje catkowity i bezwzgledny zakaz palenia tytoniu,

uzywania otwartego ognia oraz urzadzen wydzielajacych znaczne ilo$ci ciepla

a takze e-papierosow.
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4. BG AMW nie odpowiada za pozostawione bez opieki mienie osobiste
uzytkownika.
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Zalacznik nr 2

Regulamin korzystania z Pracowni Multimedialnej (PM)

BG AMW dysponuje Pracownig Multimedialng (PM), ktoéra znajduje si¢

w Informatorium.

1.

Z PM moga korzysta¢ zorganizowane grupy po uprzedniej rezerwacji u dyzurnego
bibliotekarza Informatorium.

Osoba rezerwujaca PM i korzystajgca z komputera pracowni, loguje si¢ do niego
za pomoca swojej karty bibliotecznej.

W PM mozna korzysta¢ z wtasnych komputerow.

W PM obowigzuja ustalenia zawarte w ,,Przepisach porzadkowych obowigzujacych
w BG AMW?” (Zalacznik nr 1).

Odstepowanie PM innym grupom jest zabronione.

Po zakonczeniu uzytkowania PM korzystajacy zobowigzany jest zdac
pomieszczenie i sprz¢t dyzurnemu bibliotekarzowi.

Niezastosowanie si¢ do powyzszych przepisow skutkuje zakazem korzystania
z PM.
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Zalacznik nr 3
Regulamin korzystania z Sal Pracy Wlasnej (SPW)

BG AMW dysponuje szeScioma Salami Pracy Wtasnej (SPW), ktore znajdujg si¢

w Informatorium.

Mozna z nich korzysta¢ wedtug ponizej podanych zasad:

1.

Z SPW mogg Kkorzysta¢ pracownicy badawczy, badawczo-dydaktyczni,
dydaktyczni, doktoranci oraz studenci ostatniego roku studiow AMW.
Pracownikom badawczym, badawczo-dydaktycznym i dydaktycznym uczelni oraz
doktorantom przystuguje SPW na okres do 2 miesi¢cy, studentom ostatniego roku
studiow — do 1 miesigca. W przypadku braku rezerwacji na SPW rezerwacj¢ mozna
przedtuzy¢. Nieterminowe rozliczenie si¢ z korzystania z SPW, uniemozliwia jej
prolongatg.

W SPW mozna korzysta¢ ze zbiorow BG AMW - zgodnie z przyjetym
Regulaminem, oraz z materialow wtasnych.

W SPW uzytkownik moze korzysta¢ z wlasnego komputera. Biblioteka nie bierze
odpowiedzialnos$ci za cenne przedmioty pozostawione w sali.

W uzasadnionych przypadkach upowaznienie wejs$cia do sal maja:

1) pracownicy ochrony obiektu;

2) administrator obiektu BG AMW,

3) Dyrektor BG AMW;

4) kierownik i pracownicy Informatorium.

Klucz do SPW, przez czas rezerwacji, pozostaje u uzytkownika.
W przypadku zagubienia klucza, uzytkownik ponosi koszty wymiany zamka.

W SPW obowigzuja ustalenia zawarte w ,Przepisach porzadkowych
obowigzujacych w BG AMW?” (Zalagcznik nr 1).

Odstepowanie SPW innym osobom jest zabronione.

Uzytkownik, po zakonczeniu korzystania z SPW, zobowigzany jest pozostawié¢
pomieszczenie w takim stanie, w jakim je przejat oraz odda¢ klucz dyzurnemu

bibliotekarzowi.

10. Niezastosowanie si¢ do powyzszych przepisow skutkuje zakazem korzystania

z SPW.
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Zalacznik nr 4
Rewers — archiwum biblioteczne

Nr karty bibl. Nekar il SYGNATURA
(Nazwisko wypozyczajacego)
Uwagi magazynu
SYGNATURA tidhandd
4 . iczba vol,
Uwagi wypozyczalni Podpis magazyniera
Podpis bibliotekarza Liczhayal: |
| Autor
E Autor .. Tytul
<
< Tytut
z y
3 Tom (Rocznik)
S Tom (Rocznik)
Q 3 -
Nazwisko wypozyczajaccgo
§ Wypozyczajac powyzsze dzielo, o$wiadczam, ze biore petng
@ Oodpowiedzialnos¢ za jego calosé i termin zwrotu stosownie do
= regulaminu biblioteki. [
Q B i ilots Wil
- |
=l Podpis wypozyczajacego !
E Data zaméwienia
-]
REWERS AR sl 220 courelF
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Zalacznik nr 5
Regulamin korzystania z czytelni BG AMW

BG AMW posiada czytelnie ogoélne i specjalistyczne: Czytelnia Wojskowych
Wydawnictw Specjalistycznych i Wewngtrznych oraz Czytelnia Czasopism
Biezacych.

Do korzystania ze zbioréw w czytelniach uprawnieni sg wszyscy zainteresowani.
Prace z archiwum bibliotecznego oraz materiaty sprowadzane przez wypozyczenie
miedzybiblioteczne udostepnia si¢ w czytelniach na poziomie wypozyczalni.
Normy, patenty, e-czasopisma, CD, bazy danych, Zbiory Specjalne udostgpnia si¢
w czytelniach na poziomie Informatorium.

Czytelnicy korzystajacy ze zbioréw czytelni, zobowigzani sa do odlozenia
wydawnictw na stojace wozki.

Czytelnicy moga skanowa¢ nieodptatnie wybrane fragmenty wydawnictw, tylko
zgodnie z Ustawg o ochronie praw autorskich i praw pokrewnych, korzystajac
ze skaner6w umieszczonych na poziomie wypozyczalni i Informatorium.

Niektére zniszczone 1 cenne wydawnictwa zwarte 1 ciaggle, ze wzgledow
technicznych, nie moga by¢ skanowane; dozwolone jest natomiast wykonanie
fotografii. Decyzje podejmuje dyzurny bibliotekarz.

Czytelnikow korzystajacych z czytelni biblioteki obowiazuja ustalenia zawarte

w ,,Przepisach porzadkowych obowigzujacych w BG AMW?” (Zalacznik nr 1).
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10.
11.

Zalacznik nr 6

Zasady korzystania ze zbiorow w wolnym dostepie — Kolekcje Dziedzinowe

W  wolnym dostepie czytelnik samodzielnie wybiera ksigzki z poélek
do wypozyczenia krotkoterminowego lub do korzystania na miejscu W miejscach
przeznaczonych do pracy.

W Kolekcjach Dziedzinowych wypozyczeniom krotkoterminowym podlegaja:

1) ksigzki z jednym paskiem fioletowym, zielonym, niebieskim — na okres do 7 dni,
2) ksigzki z jednym paskiem zottym — na okres do 30 dni.

Wypozyczeniom nie podlegaja ksigzki opatrzone dwoma paskami: pasek koloru
dziedziny + pasek koloru czerwonego (tylko na miejscu).

Do wypozyczen z wolnego dostepu uprawnione sg osoby wymienione w § 8 ust. 1
pkt. 1-4 Regulaminu, posiadajacy aktualne konto biblioteczne w systemie
biblioteczno-informacyjnym.

Wypozyczenia z wolnego dostepu wchodza w ogdlny limit wypozyczeh dla danej
kategorii czytelnika.

Wyszukane ksigzki mozna wypozyczy¢ i zdawaé samodzielnie przy uzyciu kiosku
SelfCheck lub u bibliotekarza.

Na wypozyczenia w wolnym dostgpie nie sktada si¢ zamoéwien w systemie
biblioteczno-informacyjnym.

Wypozyczenia z wolnego dostgpu nie podlegaja prolongacie.

Niedotrzymanie terminu zwrotu wypozyczen z wolnego dostepu powoduje:

1) blokade konta czytelniczego,

2) naliczenie przez system biblioteczny optaty pieni¢znej — zgodnie z cennikiem.
Ksiazki, z ktorych korzystano na miejscu, nalezy odtozy¢ na wozki.

Czytelnikow korzystajacych z wydawnictw zawartych w  wolnym dostepie

obowigzujg ,,Przepisy porzadkowe obowigzujace w BG AMW” (Zatacznik nr 1).
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Zalacznik nr 7

Regulamin korzystania ze stacjonarnych stanowisk komputerowych BG AMW

Stacjonarne stanowiska komputerowe to zespot $rodkow  technicznych
umozliwiajacych realizacje potaczen i transmisj¢ danych w akademickiej sieci
bibliotecznej BG AMW.

Biblioteka umozliwia korzystanie z komputeréw stacjonarnych poprzez:

1) dostep do wilasnych katalogow on-line;

2) dostep do e-zasobow innych komputerowych baz danych;

3) dostep do innych zasobow sieci Internet.

Stacjonarne stanowiska komputerowe stuzg wspomaganiu indywidualnego

I zbiorowego procesu edukacyjno-badawczego.

Ze stacjonarnych stanowisk komputerowych moga korzystaé:

1) uzytkownicy posiadajacy konto biblioteczne;

2) osoby niebgdace czytelnikami BG AMW po uprzednim osobistym
zarejestrowaniu si¢ u dyzurnego bibliotekarza w wypozyczalni poprzez podanie
imienia, nazwiska, peselu i adres e-mail.

Korzystanie ze stanowisk komputerowych jest bezptatne.

Logowanie do systemu komputerowego odbywa si¢ przez:

1) podanie loginu (nr karty bibliotecznej) i hasta;

2) uzycie elektronicznej karty bibliotecznej i PIN.

Czytelnik nie moze podejmowac nastepujacych czynnosci:

1) zabrania si¢ uruchamiania oprogramowania innego niz dostgpne

na komputerach biblioteki (zaakceptowane przez biblioteke);

2) przesyta¢ i udostgpniac tresci, ktore sg niezgodne z prawem lub sg przedmiotem

ochrony wiasnosci intelektualne;;

3) przesytac¢ i udostepniaé tresci mogace narusza¢ dobra o0sob trzecich;

4) masowo rozsyla¢ nie zamowionych przez odbiorcéw tresci o charakterze

reklamowym;

5) podejmowac prob nielegalnego wejscia do zasobow systemow informatycznych

bedacych wlasnoscig 0sob trzecich;

6) rozpowszechnia¢ wirusOw komputerowych i innych programéw mogacych

uszkodzi¢ komputery innych uzytkownikow Internetu;
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7) dokonywa¢ jakichkolwiek zmian sprzgtowych.

Zaistniale nieprawidtowosci lub uszkodzenia sprzetu komputerowego nalezy
zglosi¢ dyzurujacemu bibliotekarzowi.

W BG AMW funkcjonuje sie¢ bezprzewodowa, do ktérej mozna si¢ zalogowac
po otrzymaniu hasta i loginu.

Podczas korzystania ze stanowisk komputerowych obowigzuja ,,Przepisy

porzadkowe obowigzujace w BG AMW?” (Zatacznik nr 1).
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Zalacznik nr 8

Zasady korzystania z wypozyczen miedzybibliotecznych

1. Sprowadzanie i udostgpnianie materiatow z innych bibliotek:

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)

8)

9)

Z wypozyczen miedzybibliotecznych mozna korzysta¢ tylko w przypadku, gdy

poszukiwanych materiatow nie posiada w zbiorach BG AMW, ani inna

biblioteka w Trojmiescie;

prawo do korzystania z ustlug wypozyczen miedzybibliotecznych posiadaja:

pracownicy, studenci i doktoranci AMW;

zamowienie 1 zdawanie materialow bibliotecznych w drodze wypozyczen

migdzybibliotecznych realizuje si¢ u Kierownika Dziatu Udostepniania Zbiorow

Zwartych;

warunkiem zlozenia zamoOwienia mig¢dzybibliotecznego jest posiadanie

aktualnego konta bibliotecznego i brak zalegtosci w bibliotece;

sktadane zamowienia powinny zawiera¢ doktadne dane bibliograficzne:

a) w przypadku wydawnictwa zwartego: autor, tytul, miejsce, rok wydania,

b) w przypadku kopii tekstu zamieszczonego w wydawnictwie ciggtym: autor,
tytut artykutu oraz tytul, rocznik, numer czasopisma;

jednorazowo czytelnik moze ztozy¢ zamowienie na 3 publikacje;

optaty za wykonanie i przestanie kopii dokumentéw pokrywa czytelnik, zgodnie

z cennikiem biblioteki realizujacej zamowienie;

biblioteka ponosi odpowiedzialno$¢ za sprowadzone materialy. Mozna z nich

korzysta¢ wylacznie na miejscu w czytelniach na poziomie wypozyczalni,

w terminie okre§lonym przez instytucje wypozyczajaca;

czytelnicy, ktorzy nie wykorzystali zamowionych materialbw bez podania

istotnej przyczyny, nie moga sktada¢ zamowien ponownie.

2. Wypozyczanie zbioréw wtasnych innym bibliotekom:

1)

2)

3)

BG AMW wypozycza zbiory wlasne bibliotekom krajowym na okres
do 4 tygodni;

wypozyczaniu mi¢dzybibliotecznemu nie podlegaja:

a) materiaty niewypozyczane zgodnie z § 11 Regulaminu,

b) materiaty biblioteczne w nietypowym formacie;

zamoOwienia realizuje si¢ na podstawie rewersow mig¢dzybibliotecznych

lub zamowien przestanych drogg mailows;
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4) instytucja moze jednorazowo wypozyczy¢ do 3 pozycji;
5) koszty wystania zamowionych materiatdw bibliotecznych droga pocztowa

optaca BG AMW, koszty przesyiki zwrotnej — strona zamawiajgca.
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Zalacznik nr 9

CENNIK

Za zagubione lub uszkodzone ksiazki przez czytelnikow:

1. Wydawnictwa wydane do 1994 roku:
1) Skrypt
2) Podreczniki
3) Beletrystyka

4) Wydawnictwa wojskowe
5) Inne (druki specjalne — mapy, dyskietki, CD)

30,00 zt
40,00 zt
30,00 zt
20,00 zt
15,00 zt

2. Wydawnictwa wydane po 1994 roku (skrypty, podreczniki, beletrystyka, druki

specjalne):

Cena inwentarzowa + 100%

3. Wydawnictwa wojskowe:

Cena zgodnie z wykazem aktualnych wojskowych wydawnictw specjalistycznych +

400%

4. Materialy archiwalne

500,00 zt

W przypadku zagubienia i zniszczenia dziela cennego i1 rzadkiego dokonuje si¢

indywidualnej wyceny zatwierdzonej przez dyrektora BG AMW.

Za niedotrzymanie terminu zwrotu ksigzek — 1 wol. - za Kkazdy dzien

przetrzymania:
1) wypozyczenia dtugoterminowe
2) wypozyczenia krotkoterminowe

Konto kaucyjne

0,50 zt
5,00 zt

150,00 zt

Zagubienie, wydanie drugiej i kolejnej elektronicznej karty bibliotecznej 100,00 zt
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Zalacznik nr 10

Zasady korzystania z Pokoju Pracy Grupowej (PPG)

BG AMW dysponuje Pokojami Pracy Grupowej. Z PPG korzysta¢ mozna wedlug

ponizszych zasad:

1.
2.

Biblioteka udostepnia PPG dla grup do 12 osob.

Z PPG moga korzysta¢ male zorganizowane grupy po uprzedniej rezerwacji
na podstawie aktualnej karty bibliotecznej. Rezerwacji dokonuje si¢
u dyzurnego bibliotekarza w wypozyczalni lub Informatorium.

Rezerwacja obowigzuje 1 dzien w godzinach pracy biblioteki.

Osoba rezerwujaca PPG 1 korzystajaca z komputera w pokoju, loguje sie
za pomocga swojej karty bibliotecznej lub karty uzyskanej od bibliotekarza.
Odstgpowanie PPG innym osobom jest zabronione.

W PPG mozna korzysta¢ ze zbiorow BG AMW, zgodnie z przyjetym
Regulaminem, oraz materialow wilasnych.

Rezerwujacy PPG zobowiazany jest pozostawi¢ pomieszczenie w takim stanie,
w jakim je przyjat.

W PPG obowiazuja ustalenia zawarte w ,Przepisach porzadkowych

obowigzujacych w BG AMW?” (Zalacznik nr 1).
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Zalacznik nr 11

Regulamin udostepniania ksiegozbioru ,,Zbiory Specjalne” (ZS)

. Ksiggozbior ,.Zbiory Specjalne” to najstarsze zbiory BG AMW, niezaleznie

od formy edytorskiej, publikacje opatrzone sygnaturg ZS:
1) polskie i obcojezyczne, ktore ukazaty si¢ do 1945 roku;
2) wydawnictwa o profilu wojenno-morskim i tematyce zwigzanej z profilem
uczelni, ktore ukazaty si¢ do 1960 roku;
3) wydawnictwa regionalne, ktore ukazaty si¢ do 1960 roku.
ZS udostepnia si¢ na podstawie Zamowienia/Rewersu (Zatacznik nr 12):
1) pracownikom badawczym, badawczo-dydaktycznym i dydaktycznym AMW;
2) pracownikom naukowym instytucji naukowych;
3) doktorantom i studentom;
4) pracownikom wojska.
Zamowienie na udostgpnienie zbiorow ZS sktada si¢ na specjalnym
Zamowieniu/Rewersie droga elektroniczng ze strony domowe; BG AMW
lub osobiscie w Informatorium, na kazdg publikacje osobno.
Realizacja zaméwienia nastgpuje w dniu biezacym, jesli zostanie ono zlozone
do godz. 14.00, po tej godzinie w dniu nastepnym.
Czytelnik jednorazowo moze zamowic¢ 3 wydawnictwa.
Zbiory ZS udostepnia si¢ na miejscu W Informatorium.
Czytelnika obowiazuje catkowity zakaz powielania wydawnictwa.
Czytelnik ponosi odpowiedzialno$¢ materialng za powstale z jego winy
uszkodzenia wydawnictwa.
Czytelnika obowigzuja ustalenia zawarte w ,,Przepisach obowigzujacych w BG

AMW?” (Zalacznik nr 1).
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Zalacznik nr 12

Zamoéwienie/Rewers — ,,Zbiory Specjalne”

IMiQ 1 NAZWISKO ...ttt e
Stopien naukowy i instytucja, w ktorej jest zatrudniony / Wydzial, kierunek i rok
110 14 B 612
DoKument tOZSAMOSCT .. ..ttt ettt e et et e e e e e e e e

AULOT, CY U L

SYGNAtUIa ZS ..o e

Cel zamawianyCh materialOw ..ot
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Zalacznik nr 13
Wozory kart bibliotecznych

KARTA BIBLIOTECZNA

BIBLIOTERA GLOWNA
AKADEMIIMARYNARKI WOJENNES

Jan Kowalski

[T

Creink 2obovwagrany jest
3 pracsteegacia

rogullminy Sethoto.
WARECIOS by st caoommanTy
23 Aade g Lryom
Py raety Bs v
00012070

KARTA BIBLIOTECZNA

nr karty: 88452312\

KARTA BIBLIOTECZNA

BIBLIOTEKA GEOWNA AKADEMII MARYNARKI WOJENNEJ

BIBLIOTEKA GEOWNA AKADEMII MARYNARKI WOJENNEJ
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Zalacznik nr 14
Wzér Ex librisu BG AMW

BIBLIOTEKI GLOWNEJ
Akademii Marynarki Wojennej

im. Bohaterow Westerplatte
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